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Programi MS Excel

Program për përpunim tabelar të të dhënave
Startimi i Excel-it:

Start → All Programs → MS Excel
Libër pune (Workbook)
Fletë pune (Worksheet)
Ndërrimi i fletëve të punës:

Kliko thumbëzin e fletës
Ctrl -Pg Up , Ctrl -Pg Down
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Navigimi në fletë pune

Navigimi bëhet nëpër qeliza.
Qeliza (Cell)
Navigimi i brendshëm në qelizë (p.sh., për përmirësim teksti):

2-herë-kliko qelizën, navigo me shigjeta
selekto qelizën, në Formula Bar kryej navigimin
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Puna me libër pune

Ruajtja e librit të punës:
File → Save As, Emri
Ctrl -S

Mbyllja e librit të punës:
File → Close
Ctrl -F4

Hapja e një libri ekzistues të punës:
File → Open, Emri
Ctrl -O , Emri

Hapja e një libri të ri të punës:
File → New
Butoni New në Toolbar
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Përfundim

Manipulimi me libër pune
Navigimi nëpër fletë pune
Qeliza
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